EYYUBIYE iLCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
BiTKIiSEL URETIM VE BiTKi SAGLIGI SUBE MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

NO HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

1. |Organik Tarim Desteklemesi

1-Basvuru Dilekgesi
2-CKS Belgesi
3-KSK Kurulugundan Alinan Uygunluk Belgesi

Bakanlik¢a belirlenen periyotlarda
basvuru tamamlanir

2. |iyi Tarim Uygulamalari Desteklemesi

1-Basvuru Dilekcesi (Ek 4)

2-CKS Belgesi

3-KSK Kurulusundan Alinan Belge (EK-5)
4-Gerektiginde Ortiialti Kayit Sistemi Belgesi(Ek-6)

Bakanlik¢a belirlenen periyotlarda
basvuru tamamlanir

3. [Yem Bitkileri Desteklemeleri

1) Mdiracaat Formu (Ek-1).
2) CKS Belgesi.

Bakanlik¢a belirlenen periyotlarda bagvuru
tamamlanir

Turkiye Tarim Havzalari Uretim Ve
4. |Destekleme Modeline Gore Fark

Odemesi Destegi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Taahhutname

3-Borsa Tescil Belgesi

4-Fatura Veya Mustahzil Makbuzu Gerektiginde Veraset
ilami Ve Vekaletname

Bakanlik¢a Belirlenen
Periyotlarda basvuru tamamlanir.

5. [Sozlesmeli Uretim Destegi

1- CKS Belgesi
2- Alici lle Yapilan Sézlesme

Sureye Bagli Degildir

6. |Ciftci Kayit Sistemi Kayit islemleri

1-Dilekce

2-Nufus Kaydi

3-Ciftci Belgesi

4-Onayli Kira S6zlesmesi (Kiralik Arazi Varsa)
5-Muvafakat 1 (Gerekli Ise)

Belgeler tamamlandiktan sonra 3 is gunu




1- Dilekge EK-2

7. |CKS Toprak Analiz Destegi >- Analis Formu Bakanlik¢a Belirlenen
Periyotlarda basvuru tamamlanir
8. [Mazot Ve Gubre Desteklemesi Mazot-Kimyevi Glbre Desteklemesi Bagvuru Dilekgesi : Bakanlikga Belirlenen
Periyotlarda basvuru tamamlanir
1- Glncel CKS Belgesi
2- Dilekge Ve Taahhitname (Ek-1)
Yurtigi Sertifikal 1 Fidan / Cilek Fidesii: gldan Fide Kullanim Desteklemesi Talep Formu (Ek-2) Bakanlikca Belirlenen
9. |Ve atis Faturasi .
Standart Fidan Kullanm 5- Sertifika Belgesinin Bir Omegi Periyotlarda basvuru tamamlanir
Destegi 6- Bitki Muane Raporu
7- Arazi Kiralik Ise Kira Sozlesmesi
8- Fatura Duzenleyen Kigiye Ait Tohumlik Bayi Belgesi
Ornegi
9- Patates Sigili Goriilen Alanlarda ilave Destek Talep
Formu (Ek-9)
1- Sertifikali Tohum Uretim Destegi Miiracaat Formu
(Ek-1)
10 Yurt Ici Sertifikali Tohum Uretiminin  [2- Yetkilendirilmis Tohumculuk Kurulusu Ve Bu Bakanlikca Belirlenen

Desteklenmesi

Kuruluglar Adina Sozlesmeli Olarak Tohumluk
Yetigtirenlerin, Tohum Uretilen Arazinin de Gésterildigi
CKS Belgesi,

Tohumluk Yetistiricilerine Ait Arazi Bilgilerini Iceren Form

(Ek-2)

Y etkilendirilmis Tohumculuk Kurulusu Sézlesmeli Tohumluk
Uretimi Yaptiriyor Ise Onayl Sézlesmeli Yetistirici Listesi Ve

Periyotlarda basvuru tamamlanir




4- Tohumluk Sertifikasinin, ligili [I/lige MadurlGgu
Tarafindan Onaylanmis Fotokopisi (Sertifikasyon Islemleri
Tamamlandiktan Sonra Istenir.

5- Tohumluk Beyannamelerinin Onayl Sureti (llgili |l
Mudarlagu

Tarafindan Onaylanacak),

BUGEM Tarafindan Verilen Yetkilendirilmis Tohumculuk
Kurulusu Oldugunu Gésterir Belge
6- Tohumluk Satis Faturasi

1- Dilekce
2- Talep Formu (Ek-2)

Bakanlik¢a Belirlenen

11. |CKS  Sertifikali Tohum Kullanim(3- Uriin Faturasi Perivotiarda b ; |
Destegi 4- Sertifika Belgesi erlyotiarda basvuru tamamianir
5- CKS Belgesi
6- Doner Sermaye Makbuzu
1-Gubre Dagiticilik Belgesi
2- Vergi Levhasi (Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
12. |Glibre Bayi Denetimi Ve Numune 3- Kimlik Fotokopisi Verilen Sureler Harig belgeler
Alimi 4- Kamera Sistemi tamamlandiktan sonra 3 is giinQ)

13. [Tohum Bayii Denetimi 1-Tohum Satis Belgesi (Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
2-TODAP Uyeligi Belgesi Verilen Sureler Harig¢ belgeler
3-Vergi Levhasi tamamlandiktan sonra 3 is glinu)
4-Kimlik Fotokopisi

14. Bitki Koruma Bayi Denetimi 1-Il Mudarliiginden Alinan Bayilik Belgesi (Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
2-Vergi Levhasi Verilen Sureler Harig¢ belgeler
3-Kimlik Fotokopisi tamamlandiktan sonra 3 ig gind)

15. [Kati Organik-Organomineral Giibre 1-icmal Kontrolii yapilmaktadir. Bakanlik¢a belirlenen periyotlarda bagvuru

Destegi tamamlanir

16. [Kiigiik Aile igletmeciligi Destegi 1-Basvuru Dilekgesi

Bakanlik¢a belirlenen periyotlarda bagvuru
tamamlanir




17.

Geleneksel Zeytin Bahgelerinin
Rehabilitasyonu Destegi

1-Talep Formu (Ek-26)

Bakanlik¢a belirlenen periyotlarda bagvuru
tamamlanir

18.

Bombus Arisi Kullanim Destegi

1-Alm Satim Belgesi

Bakanlik¢a belirlenen periyotlarda bagvuru
tamamlanir

19.

Alet EKipman Bayii Denetimi

1-Alet EKipman Satis Belgesi
2-Vergi Levhasi
3-Kimlik Fotokopisi

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
Verilen Sureler Harig belgeler
tamamlandiktan sonra 3 is gunu)

20.

Fidan Tesis Denetimi

1-Fidan Satis Belgesi
2-Vergi Levhasi
3-Kimlik Fotokopisi

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
Verilen Sureler Harig belgeler
tamamlandiktan sonra 3 is gunu)

21. |CMVA Sistemi 1-Uretici Kayit Defteri (Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
2-Katilim Antlasmasi Verilen Sireler Harig belgeler
tamamlandiktan sonra 3 is giinQ)
22. [Tarimsal Yayim Danigsmanlik Denetimi  |1-Tarimsal Danismanlik Yetki Belgesi (Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin

2- Sosyal Guvenlik Kurulusuna Kayitli Olduguna Dair
Onaylanmis Belge

3- Hizmet Sozlesmesi (Ciftgi Goriismeleri)

4-Ziraat Mihendisleri Odasina Kayitli olduguna Dair Belge
5- SGK Prim Borcu Yoktur Yazisi

6-

Verilen Sureler Harig belgeler
tamamlandiktan sonra 3 is gunu)

23.

Tarim Uriinleri Fiyat izleme Sistemi
(TUFIS)

1-Uriin Listesi

Haftada 2 giin (Carsamba ve Cuma)

24,

Mera Isgal, Arazi Tecaviizii (3091 sayili
kanun)

1-Bagvurular Kaymakamlik Makamina Yapilmaktadir.

Kaymakamlik hukuk iglerinin tespiti sonrasi
aldiklari karar sonucu ot bedeli ve alani eski
haline getirme bedelleri hesaplanip bagl
bulunulan Belediye bagkanhgina iletilir.

25.

Bicerddver Denetimi

1-Ehliyet Kontroli (Operator Belgesi)
2-Hasat Formu (Ek-4)

3-Bicerddver Tescil Belgesi
4-Sozlesme Ornegi (Ek-5)

5-idai Yaptinm Karar Tutanagi (Ek-6)

(Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
Verilen Sureler Harig belgeler
tamamlandiktan sonra 3 is gunu)




Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge istenmesi, Eksiksiz Belge ile Bagvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen
Slrede Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine ya da ikinci
Miracaat Yerine Basvurunuz

ILK MURACAAT YERI iKINCi MURACAAT YERI
isim Isa 1ZGl isim Mustafa Hamit KIYICI
Unvan ilce Midard Unvan Kaymakam
Adres Bamyasuyu Mahallesi Kadri Erogan Caddesi No : Adres Pasabagi Mah. Zafer Cad. No:13 Sanliurfa Ticaret Borsasi
5 EYYUBIYE / Sanliurfa Binas! Giris Kat Bati Cephesi Haliliye - Sanliurfa
Tel: 0414 313 54 15 Tel: 414 319 46 00 - 314 32 39
Faks: 0414 313 14 61 Faks: 414 312 38 22
e-mail: isa.izgi@tarimorman.qov.tr e-mail:  |[eyyubive@icisleri.gov.tr
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EYYUBIYE iLCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

HAYVAN SAGLIGI YETIiSTIiRIiCILiGI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER (EN GEC)
1 1-Yurtici Veteriner saglik raporu 10 giin

2- Konaklama belgesi (EK-1)*
3- Isletme tescil belgesi *

o . 4-AKS Kayitl O Julug
GEZGINCI VE YERLI ARICILAR S Kayith Olma zorunlulugu

ICIN KONAKLAMA ISLEMLERI o
5-Arazi sahibi ile yapilacak muvafakatname *

6- Doner Sermaye Makbuzu

*[sareti yerli aricilara uygulanir.

2 . 1-Dilekge 1 glin
KOVAN PLAKA TAHSIS 2-Kovan Plakalar1 Teslim Taahhiitnamesi (EK-3)
3 KOVAN PLAKASI DEVIR 1-Arn nakil belgesi (EK-2) 10 giin
5 GELIR BELGESI 1-Dilekge 1 Saat
6 CIMER BASVURUSU 1-Elektronik veya Yazili Bagvuru 7 glin
’ SIGIR CINSi HAYVAN PASAPORTU -Nufis Clzdam 1 saat
2- Doéner Sermaye Makbuzu
8 . . . 1-Nufiis Ciizdan 1 saat
ISLETME TESCIL BELGESI 2-Déner Sermaye Makbuzu
? HAY VAN VARLIK LISTESI I-Nuflis Ciizdam 1 saat

2- Doéner Sermaye Makbuzu




10 1-Basvuru Dilekgesi (EK-27) 30 giin
HAYVANCILIK ISLETME 2-Tapu fotokopisi, elektrik, su aboneligi veya muhtar onay1
NUMARASI TAHSISI ve ISLETME 3-Bagvuru Dilekgesi i(EK-29 noter onayli, vefat durumu EK28)*
DEVRI 3-Déner Sermaye Makbuzu*
*Isletme devrinde istenen belgeler
11 1-Bagvuru Dilekgesi Sigir 6 ay
SIGIR, KOYUN-KECL, TEK 2-Isletme Ziyaretleri Koy.un.-l.(e(;i 1yl o
TIRNAKLILARIN TANIMLANMASI Pef.ilg.nl.l. ?Elarln tammlzimil islemi I1 )
Midiirligii Hayvan Sagligi Sube Miid.
tarafindan yapilmaktadir.
12 1-Basvuru Dilekgesi (Ek-1) 1 saat
KEDI KOPEK TANIMLANMASI ve 2-Déner Sermaye Makbuzu
SAHIP DEGISIKLIGI 3-Ev Hayvam Sahip Degisikligi Belgesi(Ek-3)*
*Sahip degisikliginde istenir
13 HAYVAN HASTALIKLARI >1-Dilekc;e ve Sozli miir.acaat ) . ) Bakanlik¢a Belirlenen Agilama Takvimi
MUCADELE VE ASILAMA Hayvan Hastaliklar1 ile Miicadele ve Hayvan Hareketleri Kontrolii
Program kapsaminda asilama ve taramada basvuru gerekmez.
14 HASTALIK CIKIS VE SONUS i- Dilekge ve Sozli mﬁ.racaat" . ) Ilgili Hastaligm Kordon Siiresi
iSLEMLERI Hayvan Hastaliklar1 ile Miicadele ve Hayvan Hareketleri Kontrolii
Program kapsaminda asilama ve taramada basvuru gerekmez.
15 1-Nakil Beyannamesi(Kanatl1) 1 giin
v | TR
URUNLERIN SEVKINDE 4-Kimlik Belgesi(Tektirnakly,kedi kipek)
VETERIN.ER SAGLIK RAPORU 5-Dezenfeksiyon Belgesi S
DUZENLENMESI
6-Sakatat(Fatura)
7-Déner Sermaye Makbuzu
16 .. .. . ‘s 1-Dilekge Yerinde tespitinden sonra 1 giin
DUSEN KUPE SIPARISI 2-Déner Sermaye Makbuzu
17 HAYVANLARIN IRK CINSIYET 1-Dilekge lgiin
DUZELTILMESI 2-Isletme Ziyareti
18 KUDUZ SUPHELI TEMAS 1-Saglik Mudurlugu Bildirimi 24 saat
2-Yazil1-Sozli Miiracaat
19 1-Dilekge 10 giin
DAMIZLIK AT KAN ANALIZI 2-Analiz Ucreti Dekontu
3-Déner Sermaye Ucreti
20 1-Dilekge 3 giin

ITHALAT ICIN ISLETME KAPASITE
RAPORU VE KARANTINA YERI
UYGUNLUK BELGESI

2-Isletmenin Bulundugu Arazinin Tapu Fotokopisi

3-Isletmenin Bulundugu Arazi Farkli Kisiye aitse kira sézlesmesi
4-Déner Sermaye Makbuzu

5-Karantina Yeri Uygunluk Belgesi i¢in Veteriner Hekim Soézlesmesi




21

KESIMHANE DENETIMLERI

GOREVLENDIRME

Kesim ve Sevk oldugu giinlerde

22

PARCALAMA TESISI DENETIM

GOREVLENDIRME

Ayda 1 defa(Risk Dayal1 Denetim)

23

BALIK SATIS YERI DENETIM

GOREVLENDIRME

Sezonda ayda 2 defa

24

VETERINER KLINiK DENETIM

GOREVLENDIRME

Ayda 1 defa

25

HAYVANCILIK ISLETMESI
FAALIYET BELGESI

1-Dilekge (EK-20)
2-Doner Sermaye Makbuzu

10 giin

26

SEROSURVEY CALISAMLARI

1-Bakanlik Yazis1

Bakanligin belirledigi tarih araliginda

27

BUZAGI DESTEKLEMESI

Bireysel Bagvuru igin:

1-Dilekge,

Uretici/Yetistirici Birliklerinin Basvurusu igin:

1-Dilekge,

2-Bagvuru Yazist,

3-Bagvuran Uyelerin Listeleri,

4-Merkez Birligine Uyelik Belgesi.

*Bagvuru Tarihleri her sene hayvancilik destekleme tebliginde belirlenir.

180 giin

28

ATIK DESTEGI

1-Yazili ve Sozli Miiracaat
*Labaratuvar analiz sonucu eklenir

1 giin

29

KUCUKBAS HAY VANCILIK
DESTEGI

Yetistirici Birliginin Bagvurusu i¢in:

1-Dilekge,

2- Bagvuru Yazisi,

3- Hayvan kulak kiipe numaralarinida igeren Uyelerin Listeleri
(CD,DVD),

4- Merkez Birligine Uyelik Belgesi.

5-Doéner Sermaye Makbuzu

180 giin

30

SURU YONETICI iISTIHDAMI
DESTEGI

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Coban ve isletme sahibinin niifus clizdani fotokopisi.

3-Siirii yoneticisi sertifikasi

4-Desteklemeden yararlanacak ¢gobanin durumuna gore isletmede ¢oban
istihdam ediliyor ise is s6zlesmesinin 6rnegi, ¢oban igletme sahibi/igletme
sahibinin birinci dereceden yakini ise igletme sahibinin taahhiitnamesi.
5-Sigortalilik Hizmet Dokiim Belgesi.

6-prim 6demelerini ve bor¢luluk durumunu bildiren onayl:1 belge.
7-Cobana ait sigorta primlerinin bor¢lanma yapilandirmasi yapilmissa
Sosyal Giivenlik Kurumu il/ilge miidiirliiklerinden alinan bor¢lanma
yapilandirma durumunu ve borglanma yapilandirmasi taksitlerinin denme
durumunu gosteren onayli belge

8-Doner Sermaye Makbuzu

10 subata kadar

31

ARICILIK DESTEKLEMESI

1-Bagvuru Dilekgesi
2-Déner Sermaye Makbuzu
*Birlik tiyesi olanlar basvuruyu birliklere liye olmayanlar ilge

Bakanligin belirledigi tarih araliginda




miidiirliiklerine basvurur.Birlik toplu liste bildirir.

32 BESILIK ERKEK SIGIR (KARKA S) ;:]izmhgslf:lf;TlMakbuw Bakanligin belirledigi tarih arahiginda
DESTEKLEMESI . o
3-Kesim (diisiim) raporu
33 HAY VAN GENETIK KAYNAKLARININ 1-Koyun Kegi Yetistiricileri Birligi tarafindan génderilen liste Bakanligin belirledigi tarih araliginda
YERINDE KORUNMASI VE
GELISTIRILMESI DESTEGI
34 Uretici/Yetistirici Birliklerinin Bagvurusu igin: Bakanligin belirledigi tarih araliginda
1-Dilekge,
CIG SUT DESTEKLEMESI 2-Basvuru Yazsi,
3- Bagvuran Uyelerin Listeleri,
4-Fatura/Miistahsil Makbuzu,
35 HAYVANCILIK ISTATISTIKLERI Bakanlik Yazisi Bakanligin belirledigi tarih araliginda

BILGI SISTEMI

Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge istenmesi, Eksiksiz Belge ile Bagvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen
Sirede Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine ya da ikinci
Miracaat Yerine Bagvurunuz

ILK MURACAAT YERI iKINCi MURACAAT YERI
isim Isa 1ZGl isim Mustafa Hamit KIYICI
Unvan ilce Midard Unvan Kaymakam
Adres Bamyasuyu Mahallesi Kadri Erogan Caddesi No : Adres Pasabagi Mah. Zafer Cad. No:13 Sanliurfa Ticaret Borsasi
5 EYYUBIYE / Sanliurfa Binas! Giris Kat Bati Cephesi Haliliye - Sanliurfa
Tel: 0414 313 54 15 Tel: 414 319 46 00 - 314 32 39
Faks: 0414 313 14 61 Faks: 414 312 38 22
e-mail: isa.izgi@tarimorman.qgov.tr e-mail:  |[eyyubive@icisleri.gov.tr
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EYYUBIYE iLCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

GIDA VE YEM BiRiMi

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)

Gida Ureten igletmelerin Kayit
Belgesi Almasi

1-Dilekce,

2-Beyanname (Ek-4),

3-Seker Uretimi Veya Seker Paketlemesi Konusunda
Faaliyet Gosterecek Gida isletmelerinin Seker
Kurumu’ndan Alacag! Uygunluk Yazisi.

4-Ekmek, Ekmek Cesitleri Ve Sade Pide Ureten igyeri
Ac¢ma Ve Calisma Ruhsatinin Sureti

15 Is Gunl (Tespit Edilen Eksikliklerin
Tamamlanmasi Igin  Verilen Sdirelen
Harig)

5-5996 Sayili Kanunun Ek-1 inde belirtilen Uretimin
nevine goére personel calistirmak zorunda olan
isletmeler icin istihdami Zorunlu Personel Oda Kayit
Belgesi, meslek odasi bulunmayan meslek
mensuplart i¢cin gida igletmecisi ile yapacagi
sdzlesme

Perakende, Depo Ve Toplu Tuketim
isletmelerinin Kayit Belgesi Almasi

1-Dilekce,
2-Beyanname (Ek-4)

15 is Giinii (Tespit Edilen Eksikliklerin
Tamamlanmasi Igin Verilen Sureler Harig)

. |Gida Isletmeleri Sikayet Denetimi

1- Sikayet Dilekgesi
2- Denetim Raporu

3- Numune Alma Tutanagi

15 Giln




TAPDK Tatun Mamull Perakende
Satis
Belgesi (Tuzel Kisi Bagvurusu)

TAPDK Alkollli igki / Etil Alkol
Perakende
Satis Belgesi (Tuzel Kisi Basvurusu)

1- Bagsvuru Formu (www.Tapdk.Gov.Tr Internet
Adresinden Alinacak Cikti)

2- Kimlik Belgesi Ornegi (Tuzel Kisiligi Temsil
Yetkisine Haiz

Olduguna Dair Belge Noter Onayli Vekalethname Yada
imza

Sirkileri, Temsil Yetkisi Olan Kisinin Nifus Clizdani,
Surucl Belgesi Vb.)

3- isyeri Agma Ve Calisma Ruhsat

4- Adli Sicil Belgesi (Sabika Kayd1) (Tuzel Kisiligin
Idare Organi

Bagkan Ve Uyelerinin Adli Sicil Raporlari, Limited
Sirketlerde

Mudur Sifatina Haiz Kisi lle Varsa Imza Yetkili
Ortaklarin,

Anonim Sirketlerde Ise Basvuru Yapan Yetkilinin Yani
Sira Yonetim Kurulu Baskan Ve Uyelerinin Adli Sicil
Raporlari)

3-4 Gln

5- Evraklar incelendikten Sonra Belge Bedeli
Odemesine iligkin

Tahsilat Dekontu (Ziraat Bankasi TAPDK Kurumsal
Hesabina

Yatirilacak)
6- Vergi Levhasi
7- Ticaret Unvaninin Yayimlandigi Turkiye Ticaret

Sicil Gazetesi 8- Yetkili Kigilere Ait Imza Sirklleri Veya
Vekaletname Ornegi 10- Belediye Teskilati Olmayan
Yerlerde Perakende Alkolli Igki Satigi Igin Yapilacak
Bagvurularda Mulki Amirden Alnacak Olumlu Goérisg
Yazisi Ve Mesafa Sartina Uygunluk Belgesi

Sahit Numune Analizi Talebi

1-Dilekce
2-Kargo Ucreti Dekontu
3-Analiz Ucreti Dekontu

Analiz Sonug
Yazisinin Teblig
Tarihinden
itibaren 7 is Ginu



http://www.tapdk.gov.tr/

Sahit Numune Geri Alma Talebi

Analiz Sonug Yazisi ile Bagvuru

Analiz Sonug
Yazisinin Teblig
Tarihinden
itibaren 7 is Ginu

Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge istenmesi, Eksiksiz Belge ile Bagvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen
Sirede Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine ya da ikinci
Miracaat Yerine Basvurunuz

ILK MURACAAT YERI iKINCi MURACAAT YERI
isim Isa 1ZGl isim Mustafa Hamit KIYICI
Unvan ilce Midard Unvan Kaymakam
Adres Bamyasuyu Mahallesi Kadri Erogan Caddesi No : Adres Pasabagi Mah. Zafer Cad. No:13 Sanliurfa Ticaret Borsasi
5 EYYUBIYE / Sanliurfa Binasi Giris Kat Bati Cephesi Haliliye - Sanliurfa
Tel: 0414 313 54 15 Tel: 414 319 46 00 - 314 32 39
Faks: 0414 313 14 61 Faks: 414 312 38 22
e-mail: isa.izgi@tarimorman.gov.tr e-mail:  |[eyyubive@icisleri.gov.tr
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EYYUBIYE iLCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IDARI VE MALI ISLER BiRiMi
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)

1.

Demirbas Sarf Malzemesi Ve Hizmet |Fatura, Vergi Borcu Yoktur Yazisi Ve Sigorta Borcu 3 Gun
Alimi Odemelerinin Defterdarlik Yoktur Yazisi
Muhasebe Mudurligune Bildirilmesi
2. |Yurtdigi izin Bagvurusu Basvuru Dilekgesi 3 Gln
2 Ay
(Bakanhgimizin tayin yonetmeliginin
3. |il Ii Tayin Islemleri Basvuru Dilekgesi kapsaminda yapildigindan dolayi, Siireler
tamamlandiktan
sonra ve komisyon toplanip karara
baglandiktan
sonra iglem yapilmaktadir.)

4. Basvuru Dilekgesi

Galisma Belgesi SGK Ust Yazisi 2 Gin
SGK Sdreleri Igin Meslegini Icra Ettigine Dair Calisma
Belgesi

5. _ 1 Ay (Tespit Edilen

Hizmet Birlestirme Iglemleri Bagvuru Dilekgesi Ve Teknik Personel Igin Bakanliga| Eksiklikleri Tamamlamasi Igin Verilen
Yazilmasi Sureler Hari¢ belgeler tamamindiktan
sonra 3 is gunu)

6. Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
Yurtdisina Gérevlendirilen Personel [Valilikten Olur Yazisi Verilen Sireler Haric belgeler
islemleri tamamlandiktan sonra 3 is

gunad
7. |il i¢i Géreviendirmeler Goérevlendirme Yazisi 3 Gin




8. |Sgk ise Girig Ve Cikis islemleri ise Girig Bildirim Formu Ve isten Cikis Bildirim Formu 1 Giin
9. |Villk Mazeret, Hastalik izinleri Yillik 1zin Ve Mazeret 1zni Bagvuru Dilekgesi Doktor 2 Giin
Raporlar
10. 5 Temel
Yazigmalar Egitim,Hazirlayici Egitim,Staj isleminden
Aday Memur Iglemleri Temel Ve Hazirlayici Egitimler sonra evraklarin toplanip bakanlhga
bildiriimesi
(Aday Memurlan Yetistirme Yonetmeligi
kapsamanida verieln slreler dikkata
alinarak
islem yapilmaktadir.)
11. |Evrak Kayit Resmi Yazi Veya Dilekge, Varsa Ekleri 1 Gln
12. _ TC Kimlik No 1.2 Ay
Yeni Ise Baslayan Personelin insan Ogrenim Durumunu Gésterir Belge ( Guvenlik Sorusturmasi dahil, Tespit Edilen
Kaynaklari Islemleri Oziir Durumuna lligkin Saglik Kurulu Raporu Eksiklikleri Tamamlamasi igin Verilen Siireler
Adli Sicil Kaydi Belgesi Hari¢ belgeler tamamindiktan sonra 2 is
glnu)
13. Arsiv Arastirma ve Givenlik islemlerinden
Aciktan Atama ile ilgili islemler Atama Onay sonra
Goreve Baslama Yazisi (Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi Igin
Verilen Sdreler Harig belgeler tamaml
andiktan sonra 2 is giini)
Nakil Belgesi
Goreve Baslama Yazisi
14. Maag Odemeleri (Géreve Baslarken) Atama Oluru 1-3 Giin
Aile Beyani

Asgari Gegim Beyani
Banka Hesap Numarasi
Sgk Veri Giris Formu




Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi - Yatacak
Yer Temini Igin Odenen Ucretlere lligkin Fatura.

15, |Yurtici Gegici Gorev Yolluklarinin - lyyticinde  Mesleki Bilgilerini  Artrmak  Amaciyla | 3 Gln
Odenmesinde; Memuriyet Mahalli Disinda Acilan Kurs Veya Okullara |(Odenek  durumunun  uygun  olmasi
Gonderilenlerden  Katiim BelgesiUgakla Seyahat |durumunda)
Edilmigse; Yolcu Bileti.
Dilekce
Yurtici / Yurtdisi Stirekli Gérev Yollugu Bildirimi ) 3 Gun
16. [Yurtici Strekli Gérev Yolluklarinin Personel Nakil Bildirimi Formu (Odenek durumunun uygun olmasi
Odenmesinde; Aile Yardimi Bildirimi Formu durumunday)

Emekli Olanlar Igin Emekli Sandidi Yazisi.

17.

Mal Veya Hizmet Alimi

Talep Yazisi
Teknik Sartname (Mal Veya Hizmetin Niteligine Gore
ilgili Birimden )

4734 Sayili Kanunda Belirtilen Sireler

18. Talep Yazisi
Bakim Onarim Teknik Sartname (Bakim Onarimin Niteligine Gére ilgili 4734 Sayili Kanunda Belirtilen Streler
Birimden )
Kesif Ozeti
. Makbuz
19. |Ihale Dékimani Satiimasi Firma Kasesi 30 Dakika
Teklif Zarfi Yeterlidir. (Teslim Alindigina Dair Teslim
20. [Teklif Zarflarinin Teslim Alinmasi Tutanagi idarece Verilir.) 10 Dakika
Gecici Teminat ladesi (En AvantaJ“VekéIetname
21.|1.ve Imza Sirkiisil 1 Saat
2. Istekliler Harig)
22. Talep Yazisi

Kesin Teminat iadesi

Teminat Mektubu Alindis1 Veya Makbuzu
(Yapim Ve Hizmet Aliminda) Sigorta Borcunun
Olmadigina

Dair Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Soguk

Damgali Yazi

SGK'dan Yazi Geldikten Sonra 2 is Giinii




23 [Firma- Hakedis Odemeleri

Ust Yaz

Fatura

Muayene Kabul Tutanagi

SGK Ve Vergi Dairesi Borg Durum Belgesi

SGK Tahakkuk Fisi (Personnel Calistirmaya Ydnelik
Isler igin)

Damga Vergisi Alindisi

Maas Bordrosu ( Personnel Calistirmaya Yonelik Isler
icin)

Banka Odeme Listesi ( Personnel Calistirmaya Yonelik
isler icin Fiyat Farki Evraklari

3-5Gin

24. |Evrak-Arsiv imha iglemleri

Subelerden imha edilecek evraklar ilgili birime génderilir.
imha Iglemleri igin ilgili subeden bir kisinin
goOrevlendiriimesi.

imha edilecek ya da arsive génderilecek malzeme igin liste

Basvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge istenmesi, Eksiksiz Belge ile Basvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen Siirede
Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine ya da ikinci Miiracaat Yerine

Basvurunuz
ILK MURACAAT YERI iKINCi MURACAAT YERI
isim Isa 1ZGl isim Mustafa Hamit KIYICI
Unvan ilce Midard Unvan Kaymakam
Adres Bamyasuyu Mahallesi Kadri Erogan Caddesi No : Adres Pasabagi Mah. Zafer Cad. No:13 Sanliurfa Ticaret Borsasi
5 EYYUBIYE / Sanliurfa Binasi Giris Kat Bati Cephesi Haliliye - Sanhurfa
Tel: 0414 31354 15 Tel: 414 319 46 00 - 314 32 39
Faks: 0414 313 14 61 Faks: 414 312 38 22
e-mail: isa.izgi@tarimorman.qov.tr e-mail:  |eyyubive@icisleri.gov.tr
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