
SUN ULAN                                                      BASVURUDA iSTENiLEN  BELGELER 
iZMETiN  ADI SURE Si 

(EN  GE<;  SURE) 
 
Devre Miilk 

1.  istemde  bulunanlann kimlik  belgesi, 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi, 

RANDEVU 
SAATiNDEN 

Hakk1 3. Devre Mulk  Sozlesmesi, iTiBAREN 
 4. Bina vasifh  tasinmazm DASK  sigortasi police  numarasi, 45DAKiKA 

 

2. Temsilci  ise temsil  belgesi,  (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep  edili rse                             SAATiNDEN 36 Ge�it Hakk.J 
 
3. Bina  vasifh  tasinmazm DASK  sigortasi  police  numarasi. 

iTiBAREN 
45DAKiKA 

  

1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi, 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi, 

RANDEVU 
SAATiNDEN 

 

 
37 

 
 

Ust Hakk.J 

 

 2. Temsilci  ise temsil  belgesi, RANDEVU 
Kat Miilkiyeti 

Tesisi 
3. Yetkili  makamlarca onayh  mimari proje, 
4. Yonetim  plant, 

SAATiNDEN 
iTiBAREN 

 

 
VATANDASA                                                                                                                                                                         HiZMETiN 

SIRA                                                                                                                                                                                                                          TAMAMLANMA 
NO               SUN ULAN                                                      BASVURUDA iSTENiLEN  BELGELER                                                    SURESi 

HiZMETiN  ADI                                                                                                                                                                    (EN  GE<;  SURE) 

1                                      Basvuru                l .Hizmet turune gore istenilen belgeler.                                                                                                          lSDAKiKA 
Tasmmaz             I.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU 

2  Sorgulamasi,           2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 
Kayit ve Beige           

3. Istemde  bulunan kamu kurumu  ise resmi  yazr.                                                                                              
iTiBAREN 

Ornegi Istemi                                                                                                                                                                                           30DAKiKA 

 
VATANDASA                                                                                                                                                                         HiZMETiN 

SIRA                                                                                                                                                                                                                          TAMAMLANMA 
NO         H 

 
 

24 
 
 

1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU Kamulasnrrna
1.  istemde  bulunanlann  kimlik belgesi,                                                                                                             RANDEVU 

3                      Sans                  2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 
3. Bina  vasifh  tasmmazm DASK  sigortasi  police  numarasi,                                                                         iTiBAREN 

25                 (Mali kin 
Talebiyle) 

2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 
3.  Kamulastiran idarenin yazisi,                                                                                                                         iTiBAREN 
4. Kamulastirma haritasi  varsa Kadastro Mudurlugunce gonderilen degisiklik dosyasi.                        45DAKiKA

4. ilgili Belediyeden alinrrus emlak vergisi degerini  belirtir  beige.                                                             45DAKiKA 1.  Idarenin  kamulastirma yazisi,                                                                                                                         RANDEVU Kamulasnrma
I.  istemde  bulunanlann kimlik  belgesi, 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi, 

 

RAN DE VU 26                 (Idarenin 
Talebiyle) 

2. Uzlasma/Anlasma tu tanagi,                                                                                                                          SAATiNDEN 
3.  Hak sahiplizi  belgesi,                                                                                                                                       iTiBAREN

4                Cebri Sans              3. Icra Mudurlugunun  sans muzekkeresi (cebri icra yolu  ile  satilrrus ise),                                               SAATiNDEN 4. Kamulastirma haritasi  varsa Kadastro Mudurlugunce gonderilen degisiklik dosyasi.                        45DAKiKA

4. Mahkeme milzekkeresi (ortakligin  giderilmesi davasi  yolu  ile  satilrms ise), 
5. Bina  vasifh  tasmrnazm DASK  sigortasi  police  numarasi. 

iTiBAREN 
45DAKiKA 

1.  istemde  bulunanlarm kimlik belgesi, 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                             RANDEVU

 
5                           Bagi� 

 
 
 

Olunceye Kadar 

1.  Istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 
3. Bina  vasifh  tasmrnazm DASK  sigortasi  police  numarasi,                                                                         iTiBAREN 
4. ilgili Belediyeden almmis  emlak  vergisi  degerini  belirtir  beige.                                                             45DAKiKA 
I.  istemde  bulunanlann ve tamklann kimlik belgesi, 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                             RANDEVU 
3. Bina  vasifli tasmmazm DASK  sigortasi  police  numarasi,                                                                       SAATiNDEN 

27                 Diizeltme               
3.  Gercek  durumu  kamtlayici beige,                                                                                                                SAATiNDEN 
4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalann duzeltilmesinde                                  iTiBAREN 
tasmmazm bulundugu muhtarhktan ahnrrus fotografh  ilmuhaber,                                                             45DAKiKA 
5.  Bina vasifli tasmmazin DASK  sigortasi  police  numarasi, 

RANDEVU 

28               Birle�tirme              1.  i�lem ba!?vurusu Kadastro Mildilrlilgilne yap!lacaktrr.                                                                             SAATiNDEN 
iTiBAREN

6                    Bakma               4. ilgili Belediyeden almmis  emlak  vergisi  degerini  belirtir  beige,                                                              iTiBAREN 
Sozlesmesi 

5. Sulh Hukuk  Hakimligi veya Noterce duzenlenmis sozlesme bulunmasi halinde bakim                     45DAKiKA 
borclusunun veya yetkili  temsilcisinin kimlik  belgesi  ve temsil  belgesi. 
I.  Istemde  bulunanlarm kimlik belgesi, 

45DAKiKA 
RANDEVU 

29                  Ayirma               1.  i�lem ba�vurusu Kadastro Mildilrlilgilne  yap1lacaktJr.                                                                             SAATiNDEN 
iTiBAREN

 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi, RANDEVU 45DAKiKA

7                   Taksim              3. Bina vasifh  tasmmazm DASK  sigortasi  police  numarasi,                                                                       SAATiNDEN RANDEVU
(Paylasma)  

4. ilgili Belediyeden almrrus emlak vergisi  degerini belirtir  beige, 
5. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece duzenlenmis veya yazrh  sozlesme, 

iTiBAREN 
45DAKiKA 

30                Yola  Terk               1.  i�lem ba�vurusu Kadastro  Mildilrlilgilne  yap1lacaktir.                                                                             SAATiNDEN 
iTiBAREN 

45DAKiKA
I.  istemde  bulunanlann kimlik  belgesi,                                                                                                            RANDEVU 

8                  Trampa             
2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 
3. Bina vasifh  tasmrnazm DASK  sigortasi  police  numarasi,                                                                         iTiBAREN 
4. ilgili Belediyeden almmis  emlak  vergisi  degerini belirtir  beige.                                                             45DAKiKA 
I.  istemde  bulunanlann kimlik  belgesi, 

RANDEVU 

31             Yoldan ihdas          1.  i�lem ba�vurusu Kadastro  Mildilrlilgilne  yap1lacakt1r.                                                                             SAATiNDEN 
iTiBAREN 

45DAKiKA 
RANDEVU

 

9              Kat Karsihgr 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi, 
3. Noterden duzenlenmis sozlesme, 

RANDEVU 
SAATiNDEN 32           Cins Degi�ikligi          1.  i�lem ba�vurusu Kadastro Mildilrlilgilne  yap1lacaktir. SAATiNDEN 

iTiBAREN
Temlik                                                                                                                                                                       iTiBAREN 

4. Bina  vasifh  tasmrnazm DASK  sigortasi  police  numarasi,                                                                        45DAKiKA 
5. ilgili Belediyeden almmis  emlak  vergisi  degerini belirtir  beige. 
I.  istemde  bulunanlann kimlik  belgesi,                                                                                                            RANDEVU 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 

45DAKiKA 
 

33              Parselasyon             1.  Kadastro mildilrlilgilnce  gonderilmi!? dosya.                                                                                               15 iS GUNU 
Uygulamas1 

1.  istemde  bulunanlarm kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU
10           Mirasm intikali 

3. Murise  ait mirascilik belgesi,                                                                                                                          iTiBAREN 
4. Bina  vasifh  tasinrnazm DASK  sigortasi  police  numarasi.                                                                        45DAKiKA 
I.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi, 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                             RANDEVU 

 
34              intifa Hakk.J 

2. Temsilci ise temsil  belgesi,                                                                                                                    SAATiNDEN 
3. Bina vas1f11 ta!?mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1,                                                                        iTiBAREN 
4. ilgili Belediyeden almrm� emlak  vergisi  degerini belirtir  beige.                                                             45DAKiKA 
1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,

11           Vasiyetnamenin       3. Mahkemeden almmis  tenfiz  karan veya tescile yonelik  yazi,                                                                SAATiNDEN 2. Temsilci  ise temsil  belgesi, RANDEVU

Tenfizi               4. Vasiyetnamenin onavli  bir ornegi,                                                                                                                 iTiBAREN 
5. Bina vasrfh  tasmmazm DASK  sigortasi  police  numarasi,                                                                   45DAKiKA 
6. ilgili Belediyeden almnus  emlak  vergisi degerini  belirtir  beige. 

Elbirligi                 I.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU Halindeki 
12          Miilkiyetin  Payh       basvuramn kimlik belgesi  ve temsilci  ise aynca temsil  belgesi), 

Miilkiyete 
Dbnilsttlrtllmesi 

35             irtifak Hakk1           3. Bina  vas1fl1 ta�mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1,                                                                      SAATiNDEN 
iTiBAREN 

4. ilgili Belediyeden almrm� emlak  vergisi  degerini belirtir  beige,                                                             45DAKiKA 
5.  Arzi irtifaklarda kadastro  mildilrlilgilnce gonderilen degi!?iklik dosyas1. 

RANDEVU 

I.  i�lem ba!?vurusu Kadastro  Mildilrlilgiine yapiiacaktlf.                                                                             SAATiNDEN 
iTiBAREN 

45DAKiKA 
1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,

 
 

13                    Ipotek 

 
 
 
3. Bina vasifh  tasmrnazm  DASK  sigortasi  police  numarasi. 
 
1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi, 

 
 
iTiBAREN 

45DAKiKA 

2. Temsilci  ise temsil  belgesi, 
3. Bina vas1fl1 ta�mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1, 
4. ilgili Belediyeden almnu!? emlak  vergisi degerini  belirtir  beige, 
5.  Klsmi list hakk1 i�lemlerinde Kadastro  Mildilrlilgilnce  gonderilmi!? degi�iklik dosyas1. 

RANDEVU 
SAATiNDEN 
iTiBAREN 

45DAKiKA

 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi, I.  istemde  bulunanm kimlik belgesi,                                                                                                                 RANDEVU

 
14          Onama Ydntemi 

ile Ipotek 

 
3. Kamu  kurum  ve kuruluslan (Ordu  Yardimlasma Kurumu  dahil),  bankalar, Esnafve 
Sanatkarlar Kredi  ve Kefalet  Kooperatiflerinin ipotek islemleri  icin kredi  veya bore 
sozlesmesi (protokol yapilan  kurumlar tarafindan elektronik ortamda gonderilir), 

RANDEVU 
SAATiNDEN 
iTiBAREN 

38              Aile  Konutu 
Ser hi 

 
2. Konutun aile konutu  oldugunu  kamtlayan muhtarhktan/apartman 
yonetiminden/belediyeden/kadastrodan ahnrm!? beige. 

SAATiNDEN 
iTiBAREN 

45DAKiKA

4. Bina vasifh  tasmrnazm  DASK  sigortasi  police  numarasi (protokol yapilan  kurumlar 45DAKiKA Kira 
1.  Kira sozle!?mesi;  noterde onannu� sozle�meye istinaden �erh yetkisine  sahip lehtann                       RANDEVU 
diger hallerde malikin  kimlik  belgesi,                                                                                                             SAATiNDEN

tarafmdan elektronik ortamda  gonderilir), 
I.  Lehtann kimlik belgesi, 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi, 

15                 Terkinler               3. Kamu  tuzel  kisileri, bankalar ve finans kurumlannm terkin  yazrsi  ve temsil  belgesi 
(Ipotek  terkini icin protokol yapilan  bankalar tarafmdan yalmz  elektronik ortamda 
gonderilir.) 

 
 
RANDEVU 

SAATiNDEN 
iTiBAREN 

45DAKiKA 

39             Sozle�mesinin           2.Temsilci ise temsil  belgesi,                                                                                                                              iTiBAREN 
Ser hi                   3. Bina  vas1fl1 ta�mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1.                                                                        45DAKiKA 

1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU 

40                  Finansal             2. Temsilci  ise temsil belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 
Kiralama  Serhi         3. Noterde dilzenlenmi!? sozle�me,                                                                                                                     iTiBAREN 

4. Bina  vas1fl1 ta�mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1.                                                                        45DAKiKA

 
16                 Tahsisler 

I.  ilgili kurumun  resmi  yazisi  ve varsa tahsis  cetveli,                                                                                    RANDEVU 
SAATiNDEN 

Sozle�meden             1.  $erh yetkisine  sahip  lehtar veya yetkili  temsilcilerinin kimlik  belgesi,                                                  RANDEVU 
Dogan; On Ahm,       2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN

2. Bina vasifh  tasinrnazm DASK  sigortasi  police  numarasi. 
 

1.  Kooperatif temsilcilerinin kiml ik belgeleri, 
2. Temsil belgesi, 

17               Ferdilesme            3. Kooperatif yonetimi  tarafmdan  duzenlenmis ferdilesme listesi, 
4. Bina  vasifh  tasmmazm DASK  sigortasi  police  numarasi, 
5. ilgili Belediyeden almmis  emlak  vergisi  degerini belirtir  beige. 

iTiBAREN 
45DAKiKA 

 
RANDEVU 

SAATiNDEN 
iTiBAREN 
45DAKiKA 

41 
Ahm, Geri Ahm         3. Noterden dilzenlenmi� sozle!?me,                                                                                                                   iTiBAREN 

Haklan  Serhi           4. Bina  vas1fl1 ta�mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1.                                                                        45DAKiKA 
Kat Kar�1hg1            1.  istemde  bulunanlarm kimlik belgesi, 

in�aat                  2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                             RANDEVU 

42             Sozle�mesi ve           3. Noterde dilzenlenmi!? sozle�me,                                                                                                                   SAATiNDEN 
Sati� Vaadi                                                                                                                                                                    iTiBAREN 
Sozle�mesinin           4. ilgili Belediyeden almm1� emlak vergisi  degerini belirtir beige.                                                             45DAKiKA

1.  istemde  bulunanlann kimlik  belgesi,                                                                                                            RANDEVU 

18               Kat Irtifaki          2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 
Tesisi                   3. Yetkili  makamlarca onayh  mimari  proje,                                                                                                     iTiBAREN 

Ser hi 
 
Eklentinin 

 
1.  istemde  bulunanm kimlik belgesi,                                                                                                                 RANDEVU 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN

4. Yonetim  plant.                                                                                                                                                  45DAKiKA 
1.  istemde  bulunanlann kimlik  belgesi, 

43                   Yazim1                  3. Eklenti listesi,                                                                                                                                                    iTiBAREN 
(Teferruat) 

4. Bina  vas1fl1 ta�mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1.                                                                        45DAKiKA 
1. Yoneticinin kimlik  ve temsil  belgesi,                                                                                                            RANDEVU 

19 
 

5. DASK  sigortasi  police  numarasi  (Kat mulkiyeti tesis edilebilmesi icin cins                                        45DAKiKA 
degisikliginin yaprlnus olmasi  gerekir). 

Yonetim 
44                  Plamnm 

Degi�tirilmesi           2. Kat maliklerinin be!?te dordil tarafmdan imzalannu� yonetirn  plam ve karar defteri. 
 

Ti caret                  1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi, 
Sirketlerine Ayni 

SAATiNDEN 
iTiBAREN 

45DAKiKA 
 
RANDEVU

Kat irtifakmdan                                                                                                                                                                                         RANDEVU 2. Temsilci  ise temsil  belgesi, 
SAATiNDEN

20          Kat Miilkiyetine       1.  Kadastro Mudurlugunce gonderilen degisiklik  dosyasi, SAATiNDEN 
iTiBAREN 

45                  Ser ma ye                3. Ticaret  sicil mildilrlilgilniln konuya  ili�kin yaz1s1, 
Konulmas1              4. Ticaret  mahkemesince tayin olunan  degeri gosterir  karar  (Bilirki�i raporu),                                         iTiBAREN

Ge�i�                                                                                                                                           45DAKiKA Suretiyle Tescil          5.  Bina  vas1fl1 ta�mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1. 
45DAKiKA

1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU 

21           Kat irtifakmm                                                                                                                                                                                         SAATiNDEN Ortakla�a 1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU 
2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN

Terkini                 2. Temsilci  ise temsil  belgesi.                                                                                                                             iTiBAREN 
 

1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RAN DE VU 

22         Kat Miilkiyetinin        2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN 
Terkini                 3. Ana yapmm  yok olrnasi veya harap  olmasi halinde kadastro  mudurlugunce gonderilmis                iTiBAREN 

degisiklik dosyasi.                                                                                                                                                45DAKiKA 
Kat Miilkiyeti         1.  istemde  bulunanlann kimlik belgesi,                                                                                                            RANDEVU 

46                Kullamlan            3.  Bina vasifh  ta�mmazm DASK  sigortas1 polii;:e numaras1,                                                                         iTiBAREN 

 
RANDEVU 

47          Vakfa Ozgiilenen       1. Vakfm tesciline  <lair kesinle�mi� mahkeme  karan ve milzekkeresi.                                                      SAATiNDEN 
Mallarm Tescili                                                                                                                                                                                           iTiBAREN 

45DAKiKA 
1.  istemde  bulunanm kimlik belgesi,                                                                                                                 RANDEVUKurulu                 2. Temsilci  ise temsil  belgesi,                                                                                                                           SAATiNDEN Mahkeme  

SAATiNDEN23              Tasmmazda           3. Degisikligi gosterir  yetkili  makamca onayh  mimari  proje,                                                                       iTiBAREN Bagrmsrz Bolum 
48             Kararlanmn            2. Temsilci ise temsil belgesi,                                                                                                                                 

iTiBAREN 
infazi

 
 

ACIKLAMALAR                : 
 

1) KiMLiK BELGESi:  Tilrk Vatanda!?lan ii;:in: Nilfus Cilzdam  veya Kimlik  Kart1, A vukatlar ii;:in Avukathk Kimlik  Kart1, Hakim  ve Sa vc1lar ii;:in Mesi eki Kimlik  Kart1,  TBMM  mensuplan ii;:in Milletvekili Kimligi,  Tilrk Vatanda�hgindan izinli  <;:1kanlar:  12.04.2013  tarihinden sonra verilmi� Mavi Kart, 

Yabanc1 Uyruklular ii;:in: Pasaport veya Ulke Kimligi,  Vatans1zlar ii;:in: Vatans1z Kimlik  Belgesi 
2) TEMSiL BELGESi:  Vekaleten temsil  ii;:in  Tilrk Noter ve Konsolosluklarca dilzenleme �eklinde vekaletname, Velayeten temsil ii;:in kiit;:ilgiln kimlik belgesi,  Vesayeten temsil  ii;:in Mahkeme Karan, Kayyum  olarak  temsil  ii;:in Mahkeme  Karan,  Ticaret  $irketlerinin temsili  ii;:in  Ticaret  Sicil 
Mildilrlilklerinden verilen yetki belgesi  ve imza sirkiisil,  Vakiflann temsili  ii;:in Vak1flar Bolge  Mildilrlilklerince verilen yetki belgesi  ve imza sirkiisil, Demeklerin temsili  ii;:in Valilikler veya Kaymakaml!klarca verilen  yetki belgesi  ve imza sirkilsil,  Kamu  Kurum  ve Kurulu�lannm temsili  ii;:in resmi  yaz1 ve 
kanunlannda belirlenmi� belgeler, Yabanc1 illkelerde dilzenlenen temsil  belgelerinde konusuna gore Apostille $erhi, Konsolosluk tasdiki  veya Tilrk Mahkemelerinin onama  karan aramr. 
3) RANDEVU SAATi:  ilgili mildilrlilki;:e  SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder. 
4) EMLAK VERGiSi DEGERiNi BELiRTiR BELGE: ilgili Belediyeden emlak vergisi degerinin  elektronik ortamda  almabilmesi halinde, ba�vuru sahibinden bu beige istenilmeyecektir. 

 
Ba�vuru esnasmda yukanda belirtilen belgelerin  d1�mda beige  istenmesi, eksiksiz  belge  ile ba�vuru yap1lmasma raginen  hizmetin belirtilen  silrede tamamlanamamas1  veya yukandaki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmad1ginm tespiti  durumunda ilk milracaat  yerine ya da ikinci milracaat  yerine  ba�vurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri Eyyübiye Tapu Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Eyyübiye Kaymakamlığı 

İsim Mehmet DÖRTKARDEŞ İsim Mustafa Hamit KIYICI 
Unvan Tapu Müdür V. Unvan Eyyübiye Kaymakamı 
Adres Paşabağı Mah. Cumhuriyet Cad. No:77  Adres Paşabağı Mah. Zafer Cad. No:13 

Telefon 0414 2801126 Telefon 0414 3194600 
E - Posta eyyubiye-tsm@tkgm.gov.tr E - Posta eyyubiye@icisleri.gov.tr 
    
 


