T.C.

EYYUBIYE KAYMAKAMLIGI

llge Yazi isleri Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA VATANDASA _ _ TAMAMLANMA
NO SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
ADI ..
(EN GEC SURE)
3071 SAYILI DILEKGE 1- Makama Hitaben Talebine uygun
HAKKININ yazilmis Dilekge,
KULLANILMASINA 30 Gi
1 | DAIR KANUN (Dilekgede; Yazilan makamin adi, istem, UN
GEREGINCE YAPILAN | adi soyadi, imza, tarih ve adresin
MURACAATLAR bulunmasi gereklidir.)
4982 SAYILI BiLGi 1- Bilgi Edinme basvuru Formu (Matbu
EDINME HAKKI Dilekge Kaymakamliktan temin edilebilir)
2 KANUNU GEREGI Not: (Cevap siiresi 15 giindiir, bilginin 15GUN
YAPILAN baska kurumu ilgilendirmesi halinde sire
MURACAATLAR 30 is giiniidiir
1-Basvuru Dilekgesi (Alo 150 hatti aranarak
veya asagidaki internet adresi kullanilarak
. muracaatta bulunulur.
3 | CIMER BASVURULARI 15 Giin
Basvuru
icin; https://www.cimer.gov.tr/ adresinden
ulasilabilir.)
INSAN HAKLARI
4 | IHLALLERI 1- Bagvuru Dilekgesi 30 giin
BASVURUSU
. ) 1- Basvuru Dilekgesi
KAT MULKIYETI
. KANUNU GEREGINCE | 2-Yonetim Yetki Belgesi, kat maliki ise tapu 15 Gil
un

KAPICI DAIRESININ
TAHLIYE iSLEMI

kayit 6rnegi,

3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son
verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna




yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
karar,

4-is akdinin sona ermesine bagl olarak
gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen 15
Gunliik tahliye siresinin verildigini gosteren
Tebligat Belgesi

LOKAL
(icKisiz/igKiLli) iziN
BELGESI
DUZENLENMESI

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir:

1-Yonetim kurulu kararinin Fotokopisi,
2-Lokal i¢ Yonergesi

3-Tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

4- Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin
belirtildigi Muvafakatname,

5- Yapi kullanma (iskén) izin belgesi, (Bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki
lokaller igin Bayindirlik ve iskan
Mdiddurliklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina

dair belge)

30 GUN

KAT MULKIYETI
KANUNU GEREGINCE
KAPICI DAIRESININ
TAHLIYE iSLEMI

1- Bagvuru Dilekgesi

2-Yonetim Yetki Belgesi, kat maliki ise tapu
kayit 6rnegi,

3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son
verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
karari,

4-is akdinin sona ermesine bagli olarak
gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen 15
Gunluk tahliye stresinin verildigini
gOsteren Tebligat Belgesi

15 GUN




1-Matbu Basvuru Dilekgesi

| TUKETICi SORUNLARI | 2-Fatura, 5 AY
BASVURUSU 3-Satig Fisi
4-Garanti Belgesi veya Sozlesme
YURT D|$| BAKIM Yurt Disi Bakim Belgesi Formu
8 | BELGESI . (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus 10 DAKIKA
DUZENLENMESI Muhtar Onayl)
2886 SAYILIDEVLET | 1.jigili Kurumun Talep Yazisi
IHALE KANUNUN 75. . .
MADDESi GEREGINCE | 2-Bosaltiimasi Istenilen Yer Igin Yapilan
9 | TAHKIKAT Tebligat 15 GUN
(ECRIMISIL VE 3-Kira Sozlegmesi ve Diger Her Tirlu Bilgi
TAHLIYE) ve Belgeler
. 1-Talep Yazisi, .
10 | RESMI ILAN . 15 DAKIKA
2-1lan Metni
KAMU GOREVLILERI
11 | ETIKDAVRANIS 1- Dilekge 15 GUN
ILKELERI
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
. . 2- isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli
TICARI AMACLA ya da Belediyeden onayli bir rnegi
12 INTERNET TOPLU 15 GUN
KULLANIM SAGLAYICI | 3- Vergi Levhasi Fotokopisi
iZiN BELGESI

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin
nifus clizdan fotokopisi,

5- Telekominikasyon Kurumundan alinan
sabit IP so6zlesmesi,




6- TiB onayli filtre programi Lisans Belgesi
Fotokopisi

7- Kamera Faturasi ya da kameranin
takildigi yerin fotografi ile ¢alistigina dair
Emniyet Tutanagi

(izin Belgesi verilen is yerlerine yil igerisinde
defaten denetim gerceklestirilir)

KOY SINIRLARI iLE

1-Basvuru Dilekgesi

13 | & mir i 15 GUN
ILGILI ISLEMLER 2-Kdylerde ihtiyar heyeti karar ve krokisi
GOREV BELGESI , , : : ,
14 MURACAATI -Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 10 DAKIKA
o 1-imzali, Miihiirli izin Talep Dilekgesi
MUHTAR IZIN _ .
15 MURACAATLARI (Izine ayrilan muhtara 1. Azasi vekalet 15 DAKIKA
etmesi asildir.)
T1-Muhtarhk muhrinin yiprandig,
kayboldugu veya ¢alindigina dair dilekge.
(
YIPRANMIS,
KAYBOLMUS VEYA 2-Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde
16 GALINMIS MUHUR hazirlanmis tutanak. TAY
MURACAATI 3-Muhir Berat Resmi Muhar
Yonetmeligi'nde belirtilen hesaplardan
birine yatinlmis 70 TL muhir bedeli
dekontu.
KOY MUHTARI 1-Dilekge _
17| BANKADAN PARA 2-Bulundugu yil icerisinde Muhtarin para 15 DAKIKA
CEKME MURACAATI cekebilmesi icin alinmig Kdy meclis Karari




1-Koy Biitgesi ve Kesin Hesap Cetveli (2'ser
Nisha diizenlenir)

18 KOY BUTGELERI (Muhtarlar tarafindan hazirlatilarak Koy 7 GUN
TASDIKI meclisince onaylandiktan sonra Kasim
Ayinin sonuna kadar Kaymakamliga onay
icin teslim edilecektir.)
3091 SAYILI
TASINMAZ MAL
ZILYETLIGINE : :
YAPILAN | | 1-Basvuru Dilekgesi,
19 | TECAVUZLERIN VALI | 2-Kira kontrati, (varsa) 15 GUN
VE .
KAYMAKAMLIKLARCA | 3-Tapu Belgesi. vs..(varsa)
ONLENMESI
YOLLARI
“ A : llcede bulunan Kamu Kurum ve
20 S/EI;(:"STILLE TASDIK Kuruluslarindan alinan Resmi Belgele_r ve 10 DAKIKA
Noter tasdikli belgelerin Imza tasdik Islemi
1-Matbu Dilekge,
5434 SAYILI EMEKLI 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
21 SAND!(}I KANUNU 3-Nifus Clizdani Fotokopisi, 15 GUN
GEREGINCE 4-06 e i oldud dair bel
(MUHTAGLIK KARARI) | % grenci ise ogrenci olduguna dair belge,
calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve (izeri)
4341 SAYILI MUHTAG | 1-Bagvuru Dilekgesi,
ERBAS VE ER
AILELERININ 2- Bagvuru Formu
22 UCRET,Sl,Z . 2-Askerlik Subesi Bagkanhgindan, asker 15GUN
TEQAWS'N'N olduguna dair belge,
SAGLANMASI
(MUHTACLIK KARARI) 3-Nifus Clizdani Fotokopisi.
23 | DOSYAKARAR 1- Bagvuru Dilekcesi 1 GUN

ORNEGI VERILMESI




1-Sikayet Dilekgesi

4483 SAYILI N
'\K"IEMSRLAR VE DIGER (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar:
24 i . Sikayetcinin Adi, Soyadi; Adresi ve Telefon 30+15 GUN
GOREVLILERININ numarasi. Sikayet edilen memurun Adi,
YARGILANMASI Soyadi, Cahstigr kurum bulunur, Isimsiz
HAKKINDA KARAR dilekceler isleme konulmaz)
1-itiraz dilekgesi (7 giin icinde bir st
makama sunulur.)
25 DISIPLIN CEZASINA 2-Disiplin Cezasi Karari 30 GUN

ITIRAZ iISLEMLERI

3-Disiplin Cezasi Karari Teblig-Tebellig

Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya
basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat ikinci
Yeri Mduracaat
Yeri

isim Hasan KARA isim Mustafa Hamit KIYICI
Unvan Yazi isleri Miid(irii Unvan Kaymakam
Adres Eyylbiye Kaymakamligi Adres Eyylbiye Kaymakamligi
Tel 0414 3154006 Tel 0414 711 5005
Tel 0414 314 32 39 Tel 0414 314 32 39
E-Posta eyyubiye@icisleri.gov.tr E-Posta eyyubiye@icisleri.gov.tr




